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แนวทางการด าเนินการด้านการวิจัยของคณะและสถาบันวิจัย ให้เป็นไปตามนโยบายของ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

ที่มา  
จากการที่มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครมีนโยบายในการส่งเสริมให้หลักสูตรมีความเข้มแข็งผ่านเกณฑ์

มาตรฐานการประกันคุณภาพ รวมทั้งให้คณะกรรมการประจ าคณะมีบทบาทในการส่งเสริม พิจารณากลั่นกรอง การ
ขอรับทุนสนับสนุนการท าวิจัย การเผยแพร่ผลงานวิจัยและขอรับเงินรางวัลการเผยแพร่  จากกองทุนวิจัยเพ่ือให้เป็นไป
ตามเกณฑ์การประกันคุณภาพหลักสูตร  ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครว่าด้วยกรรมการประจ าคณะ และ 
มติคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย ครั้งที่ ๔ วันที่ ๓ เมษายน ๒๕๖๒ วาระที่ ๔.๓ เรื่อง แนวปฏิบัติการส่งข้อเสนอ
โครงการวิจัยและ การประชุมคณะกรรมการคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย ครั้งที่ ๓ วันที่ ๒๙ เมษายน ๒๕๖๒  
มีมต ิให้ คณะกรรมการประจ าคณะแนบส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะ ในวาระการพิจารณาการ
ขอรับทุนการท าวิจัยวิจัย การขอการสนับสนุนการเผยแพร่ผลงานวิจัยและการขอรับเงินรางวัล เพ่ือเป็นข้อมูลให้คณะ
กรรมการบริหารกองทุนประกอบพิจารณาสนับสนุนทุนวิจัย ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุน  

การประชุมคณะกรรมการบริหารทุนวิจัย ครั้งที่ ๔ วันที่ ๑๒ มิถุนายน ๒๕๖๒ ได้เชิญคณบดีและตัวแทนคณะ
ที่เป็นกรรมการวิชาการ เข้าร่วมหารือและพิจารณาร่าง คู่มือการด าเนินการด้านการวิจัย  

 ดังนั้น เพ่ือให้การด าเนินการด้านการวิจัย ให้สอดคล้องกับนโยบายมหาวิทยาลัย สถาบันวิจัยและพัฒนาจึงได้
จัดท า คู่มือแนวทางการด าเนินการด้านการวิจัย ในเรื่องต่าง ๆ ประกอบด้วย   
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เพ่ือเผยแพร่ผลงานวิจัย   
3) การขอรับเงินรางวัลจากการเผยแพร่งานวิจัย และการจดทรัพย์สินทางปัญญา 
4) การรายงานความก้าวหน้า การเบิกจ่ายทุนวิจัย  
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8) การส่งโครงการวิจัยกับหน่วยงานภายนอก และการท าสัญญาการวิจัยกับหน่วยงานภายนอก ฯลฯ  
9) การจัดท าแผนบูรณาการงานวิจัยเพื่อขอรับการสนับสนุนทุนงบประมาณแผ่นดิน 
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คณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย ประกาศรับข้อเสนอโครงการวิจัย

นักวิจัย
อาจารย์ ส่งข้อเสนอโครงการวิจัยผ่านสาขา/หลักสตูร

คณะกรรมการบรหิารหลักสูตร/สาขาวิชา
1. จัดประชุมตรวจสอบเอกสารตามเง่ือนไขการประกันคุณภาพการศึกษา

2. ส่งหนังสือสรุปผลต่อคณะกรรมการประจ าคณะ

คณะกรรมการประจ าคณะ/หรอืคณะอนุกรรมการที่คณะกรรมการประจ าคณะแต่งต้ัง
1. จัดประชุมพิจารณาตามเงื่อนไขการประกันคุณภาพการศกึษา
2. จัดกิจกรรมวิพากษ์ข้อเสนอโครงการวิจัย โดยผู้ทรงคุณวุฒิ

นักวิจัย
นักวิจัยปรับแก้ไขข้อเสนอโครงการวิจัยตามข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิ

คณะกรรมการประจ าคณะ
1. พิจารณาการปรับแก้ไขของนักวิจัย

2. ส่งสรุปผลการพิจารณาต่ออธิการบดีพิจารณาสั่งการ โดยกรรมการที่เป็นตัวแทนคณะลงนามรับรองการแก้ไข

สถาบันวิจัยและพัฒนา
1. ตรวจสอบความครบถ้วน สมบูรณ์ ถูกต้อง ของเอกสาร

2. ผ่านการกลั่นกรองขั้นต้นด้านจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์โดยผู้ทรงคุณวุฒิที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย

คณะกรรมการวิชาการและจรยิธรรม
1.จัดประชุมกลั่นกรองข้อเสนอโครงการวิจัย

2 .โครงการที่ไม่เห็นชอบ ส่งนักวิจัยแก้ไข ส่วนโครงการที่ผ่านความเห็นชอบสรปุเสนอคณะกรรมการบรหิารกองทุนวิจัย

คณะกรรมการบรหิารกองทุนวิจัย
จัดประชุมพิจารณาอนุมัติข้อเสนอโครงการวิจัย

สถาบันวิจัยและพัฒนา
1. จัดท าประกาศผลการพิจารณา
2. แจ้งนักวิจัยท าสัญญารับทุนวิจัย

นักวิจัย
1.บันทึกข้อเสนอโครงการวิจัยในระบบ DRMS

2. ท าสัญญาการรับทุนวิจัย

1. การขอรับทุนสนับสนุนการท าวิจัย จากกองทุนวิจัยของมหาวิทยาลัย 
 การขอรับทุนสนับสนุนการท าวิจัย จากกองทุนวิจัยของมหาวิทยาลัย มีข้ันตอนเริ่มจากการประกาศรับข้อเสนอ
โครงการวิจัยจากกองทุนวิจัย ซึ่งเปิดรับจ านวน ๒ ครั้งต่อปี (เดือนเมษายน และเดือนตุลาคม) โดยให้นักวิจัยส่งข้อเสนอ
โครงการวิจัยตามแบบฟอร์ม (รายละเอียดแบบฟอร์มในภาคผนวก) ผ่านสาขา/หลักสูตร และคณะกรรมการประจ า
คณะพิจารณากลั่นกรอง ก่อนให้คณะกรรมการวิชาการและจริยธรรม และคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย พิจารณา
กลั่นกรองและพิจารณาอนุมัติสนับสนุนการท าวิจัยต่อไป โดยมีรายละเอียดขั้นตอนการส่งดังภาพ 
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คณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย ประกาศรับข้อเสนอโครงการวิจัย

นักวิจัย
บุคลากรส่งข้อเสนอโครงการวิจัยผา่นหน่วยงานตน้สังกัด

หน่วยงานต้นสังกัด
1. พิจารณาให้ความเห็นชอบ

2. ส่งไปยังสถาบันวิจัยและพัฒนา

สถาบันวิจัยและพัฒนา
1. ตรวจสอบความครบถ้วน สมบูรณ์ ถูกต้อง ของเอกสาร

๒. จัดกิจกรรมวิพากษ์ข้อเสนอโครงการวิจัย โดยผู้ทรงคุณวุฒิ

นักวิจัย
นักวิจัยปรับแก้ไขข้อเสนอโครงการวิจัยตามข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิ

สถาบันวิจัยและพัฒนา
1. ตรวจสอบการปรับแก้ไขโครงการวิจยั

2. ผ่านการกลั่นกรองขั้นต้นด้านจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์โดยผู้ทรงคุณวุฒิที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย

คณะกรรมการวิชาการและจรยิธรรม
1.จัดประชุมกลั่นกรองข้อเสนอโครงการวิจัย

2 .โครงการที่ไม่เห็นชอบ ส่งนักวิจัยแก้ไข ส่วนโครงการที่ผ่านความเห็นชอบสรปุเสนอคณะกรรมการบรหิารกองทุนวิจัย

คณะกรรมการบรหิารกองทุนวิจัย
จัดประชุมพิจารณาอนุมัติข้อเสนอโครงการวิจัย

สถาบันวิจัยและพัฒนา
1. จัดท าประกาศผลการพิจารณา
2. แจ้งนักวิจัยท าสัญญารับทุนวิจัย

นักวิจัย
1.บันทึกข้อเสนอโครงการวิจัยในระบบ DRMS

2. ท าสัญญาการรับทุนวิจัย

1.1 การขอรับทุนสนับสนุนการท าวิจัย จากกองทุนวิจัยของมหาวิทยาลัย ประเภท R2R 
การขอรับทุนสนับสนุนการท าวิจัย จากกองทุนวิจัยของมหาวิทยาลัย ประเภท R2R มีข้ันตอนเริ่มจากการ

ประกาศรับข้อเสนอโครงการวิจัยจากกองทุนวิจัย ซึ่งเปิดรับจ านวน ๒ ครั้งต่อปี (เดือนเมษายน และเดือนตุลาคม) โดย

ให้นักวิจัยส่งข้อเสนอโครงการวิจัยตามแบบฟอร์ม (รายละเอียดแบบฟอร์มในภาคผนวก) ผ่านหน่วยงานต้นสังกัด และ

ส่งไปยังสถาบันวิจัยและพัฒนา ก่อนให้คณะกรรมการวิชาการและจริยธรรม และคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย 

พิจารณากลั่นกรองและพิจารณาอนุมัติสนับสนุนการท าวิจัยต่อไป โดยมีรายละเอียดขั้นตอนการส่งดังภาพ 
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นักวิจัยยื่นขอการรับทุนเผยแพร่(ตามแบบท่ีก าหนด) ที่คณะ/หน่วยงานที่สังกัด

คณะกรรมการประจ าคณะประชุมพิจารณา

คณะส่งค าขอและมี มติคณะกรรมการประจ าคณะถึงอธิการบดี

อธิการบดีพิจารณา

สถาบันวิจัยและพัฒนาตรวจสอบความถูกต้อง

ประชุมคณะกรรมการวิชาการและจริยธรรมกลั่นกรองเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย

ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยพิจารณาอนุมัติ/ประกาศทุนวิจัย

ผู้ขอทุนท าเรื่องขออนุญาตไปราชการ จากคณะถึงอธิการบดี 

นักวิจัยจัดท ารายงานสรุปการน าเสนอผลงานในการประชุมวิชาการและเอกสารขอเบิกค่าใช้จ่าย
ส่งถึงอธิการบดีผ่านคณบดี

2. การขอรับทุนสนับสนุนการเผยแพร่งานวิจัยในการประชุมวิชาการฯ และการขออนุญาตไปราชการเพื่อ
เผยแพร่ผลงานวิจัย (กรณีได้รับทุนจากกองทุนมหาวิทยาลัย งบประมาณแผ่นดิน และทุนภายนอกที่มหาวิทยาลัยทราบ) 

 ผู้ขอรับทุนสนับสนุนการเผยแพร่งานวิจัยในการประชุมวิชาการฯ ระดับชาติ หรือระดับนานาชาติกรอกรายละเอียดใน
แบบฟอร์มและแนบส าเนาเอกสารให้ครบ 

 ผู้ขอรับทุนด าเนินการส่งเรื่องผ่านคณะเพื่อน าเข้าคณะกรรมการประจ าคณะให้พิจารณา 
 คณะสรุปมติจากคณะกรรมการประจ าคณะ ถึงอธิการบดีเพื่อพิจารณา 
 สถาบันวิจัยและพัฒนา ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารตามระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย ว่าด้วย

หลักเกณฑ์ในการสนับสนุนการท าและเผยแพร่งานวิจัยและงานสร้างสรรค์ พ.ศ.๒๕๖๑ 
 สถาบันวิจัยและพัฒนารวบรวมมติที่ประชุมและหลักฐานการขอรับทุนฯ แต่ละคณะ น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ

วิชาการและจริยธรรม เพื่อพิจารณา 
 ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการวิชาการและจริยธรรม สรุปมติที่ประชุมและน าเข้าคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยเพื่อ

พิจารณา อนุมัติ การขอรับทุนสนับสนุนการเผยแพร่งานวิจัยฯ 
 สถาบันวิจัยและพัฒนา ด าเนินการจัดท าประกาศรายช่ือผู้ที่ได้รับทุนสนับสนุนการเผยแพร่งานวิจัยฯ 
 ผู้ขอรับทุนน าประกาศดังกล่าว ด าเนินเรื่องไปราชการถึงอธิการบดีโดยผ่านคณบดี 

 หลังจากกลับการไปราชการดังกล่าว ผู้ขอรับทุนจัดท ารายงานการเข้าร่วมประชุมและเตรียมเอกสารการเบิกจ่าย ถึง
อธิการบดีโดยผ่านคณบดี สถาบันวิจัยและพัฒนาด าเนินเรื่องเบิกจ่ายต่อไป 
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นักวิจัยยื่นค าขอรับเงินรางวัล

(ตามแบบท่ีก าหนด)ผ่านคณะ/หน่วยงานที่สังกัด 

คณะกรรมการประจ าคณะประชุมพิจารณา

คณะส่งค าขอและมติคณะกรรมการประจ าคณะ

อธิการบดีพิจารณา

สถาบันวิจัยและพัฒนาตรวจสอบความถูกต้อง

ประชุมคณะกรรมการวิชาการและจริยธรรม

เพื่อกลั่นกรองเสนอคณะกรรมการกองทุนวิจัย

คณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยพิจารณา /ประกาศทุนวิจัย

สถาบันวิจัยและพัฒนาด าเนินการเบิกจ่าย

3. การขอรับเงินรางวัลการเผยแพร่งานวิจัย / การจดทรัพย์สินทางปัญญา 
 ผู้ขอรับเงินรางวัลการเผยแพร่งานวิจัย/การจดทรัพย์สินทางปัญญา กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มและแนบส าเนา

หลักฐานให้ครบ 
 ผู้ขอรับเงินรางวัลฯ ด าเนินการส่งเรื่องผ่านคณะเพื่อน าเข้าคณะกรรมการประจ าคณะให้พิจารณา 
 คณะสรุปมติจากคณะกรรมการประจ าคณะถึงอธิการบดีเพื่อพิจารณา  
 สถาบันวิจัยและพัฒนา ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารตามระเบยีบคณะกรรมการบริหารกองทุนวจิัยว่าด้วย

หลักเกณฑ์ในการสนับสนุนการท าและเผยแพร่งานวิจัยและงานสร้างสรรค์ พ.ศ.๒๕๖๑ 
 สถาบันวิจัยและพัฒนารวบรวมมตทิี่ประชุมและหลักฐานการขอรับเงินรางวัลการเผยแพร่งานวิจัยฯ แตล่ะคณะ 

น าเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการวิชาการและจริยธรรม เพื่อพิจารณา 
 ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการวิชาการและจริยธรรม สรุปมติที่ประชุมและน าเข้าคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย

เพื่อพิจารณา อนุมตัิ รายช่ือผู้ขอรบัเงินรางวัลการเผยแพร่งานวิจัยฯ 
 สถาบันวิจัยและพัฒนา ด าเนินการจัดท าประกาศรายชื่อผู้ที่ได้รับเงนิรางวัลการเผยแพร่งานวิจัยฯ 

 สถาบันวิจัยและพัฒนา ประสานกบัผู้ขอรับเงินรางวัลฯ มาด าเนินเรือ่งเบิกเงินรางวัลฯและเตรียม (ส าเนาบัตร
ประชาชน) (ส าเนาหน้าบญัชีธนาคาร) แนบมาด้วย  
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สถาบันวิจัยและพัฒนา สรุปข้อมูลรายชื่อผู้ครบก าหนดรายงานความก้าวหน้า

คณะ/สถาบันวิจัยฯ (R2R) จัดประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือติดตามความก้าวหน้างานวิจัย

ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะพิจารณาให้ความเห็นการเบิกเงินงวดที่ ๒

สรุปรายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะเสนออธิการบดีสั่งการ

สถาบันวิจัยน าเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการวิชาการและจริยธรรม

น าเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยเพื่อพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย

สถาบันวิจัยและพัฒนาด าเนินการเบิกจ่ายทุนให้นักวิจัย

4. การรายงานความก้าวหน้า การเบิกจ่ายทุนวิจัย งวดที่ ๒ 
การรายงานความก้าวหน้าเพ่ือเบิกทุนวิจัยงวดที่ 2 นั้น สถาบันวิจัยและพัฒนา จะสรุปข้อมูลรายชื่อผู้ที่ครบ

ก าหนดต้องรายงานความก้าวหน้า ส่งไปยังคณะต้นสังกัด ก่อน 1 เดือน เพ่ือให้คณะแต่ละคณะด าเนินการจัดประชุม
เชิงปฏิบัติการเพ่ือติดตามความก้าวหน้า จากนั้น เจ้าหน้าที่ประจ าคณะด าเนินการแจ้งนักวิจัยเตรียมเอกสารรายงาน
ความก้าวหน้า (แบบ วจ.5) พร้อมก าหนดวันจัดประชุมเชิงปฏิบัติการติดตามรายงานความก้าวหน้างานวิจัย  
 เมื่อคณะด าเนินการจัดโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือติดตามความก้าวหน้างานวิจัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้
สรุปรายงานผลการจัดประชุม เพ่ือน าเข้าคณะกรรมการประจ าคณะพิจารณาให้ความเห็นการเบิกทุนวิจัยงวดที่ 2 
ต่อไป 
 หลังจากการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะแล้วเสร็จ คณะจะต้องด าเนินการสรุปมติการประชุม
คณะกรรมการประจ าคณะให้กับอธิการบดีเพ่ือสั่งการมอบสถาบันวิจัยและพัฒนาด าเนินการน าเข้าคณะกรรมการ
วิชาการและจริยธรรม และคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย เพ่ือพิจารณาการอนุมัติเบิกจ่ายทุนวิจัยงวดที่ 2 
(รายละเอียดขั้นตอนดังภาพ)  
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5. การส่งรายงานฉบับสมบูรณ์และเบิกเงินงวดสุดท้าย 
นักวิจัยที่ด าเนินการวิจัยแล้วเสร็จ ให้ส่ง (ร่าง) รายงานวิจัย จ านวน 2 เล่ม ไปยังคณะ/หน่วยงานต้นสังกัด และ

ด าเนินการน าส่งสถาบันวิจัยและพัฒนา เมื่อสถาบันวิจัยและพัฒนารับเข้าเป็นที่เรียบร้อย จะด าเนินการส่ง (ร่าง) 
รายงานวิจัย เพ่ือให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา เมื่อผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาแล้วเสร็จ สถาบันวิจัยและพัฒนา จะจัดส่ง
ข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิ พร้อมเล่ม (ร่าง) รายงานวิจัยกลับไปยังคณะต้นสังกัดเพ่ือให้นักวิจัยด าเนินการปรับแก้ไข
รายงานวิจัย  
 เมื่อนักวิจัยปรับแก้ไขรายงานวิจัยตามค าแนะน าของผู้ทรงคุณวุฒิเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้น าส่งรายงานวิจัยที่
ปรับแก้ไขไปยังคณะต้นสังกัด เพ่ือตรวจสอบการปรับแก้ไขรายงาน จนกว่าจะสมบูรณ์เรียบร้อย หากรายงานวิจัยมี
ความไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ตามข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิ คณะจะด าเนินการส่งคืนกลับไปยังนักวิจัยให้ปรับแก้ไขให้
จนกว่าจะสมบูรณ์ 
 เมื่อคณะต้นสังกัดตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์ของรายงานวิจัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จะด าเนินการแจ้ง
นักวิจัยให้จัดท าเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์พร้อหลักฐานที่เกี่ยวข้องตามสัญญาการรับทุนอุดหนุนการวิจัย เพ่ือที่คณะ
จะด าเนินการรวบรวมเอกสาร ข้อมูลเพื่อน าเข้าคณะกรรมการประจ าคณะพิจารณาการเบิกทุนวิจัยงวดสุดท้าย 
 หลังจากการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะแล้วเสร็จ คณะจะต้องด าเนินการสรุปมติการประชุม
คณะกรรมการประจ าคณะเสนออธิการบดีเพ่ือสั่งการให้กับสถาบันวิจัยและพัฒนาน าเข้าคณะกรรมการบริหารกองทุน
วิจัย เพ่ือพิจารณาการอนุมัติเบิกจ่ายทุนวิจัยงวดสุดท้าย (รายละเอียดขั้นตอนดังภาพ) 

 
  

นักวิจัยส่ง (ร่าง) รายงานวิจัยที่คณะ/หน่วยงานท่ีสังกัด และคณะส่งให้สถาบันวิจัยและพัฒนา

สถาบันวิจัยและพัฒนาส่งผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา

ส่งความเห็นผู้ทรงคุณวุฒิให้คณะแจ้งนักวิจัยปรับแก้ตามค าแนะน าของผู้ทรงคุณวุฒิ

นักวิจัยส่งเล่มรายงานที่ปรับแก้ไขแลว้ให้คณะตรวจสอบความเรียบร้อย 
และคณะ/หน่วยงานแจ้งนักวิจัยท าเลม่รายงานสมบูรณ์

นักวิจัยส่งเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณพ์ร้อมหลกัฐานที่คณะ/หน่วยงานท่ีสังกัด

ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะพิจารณาความครบถ้วนของเอกสารต่าง ตามสัญญารับทุน

สรุปรายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะเสนออธิการบดีสัง่การ

น าเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยเพื่อพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย

สถาบันวิจัยและพัฒนาด าเนินการเบิกจา่ยทุนนักวิจัย
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นักวิจัยยื่นขอขยายเวลา ที่คณะ/หน่วยงานที่สังกัด

ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นการขอขยายเวลาท าวิจัย

สรุปรายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะเสนออธิการบดีสั่งการ

สถาบันวิจัยและพัฒนาน าเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการวิชาการและจริยธรรม

น าเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยเพื่อพิจารณาอนุมัติการขอขยายเวลา

สถาบันวิจัยและพัฒนาแจ้งคณะ

เพ่ือแจ้งมติคณะกรรมการกองทุนต่อนักวิจัย

6. การขอขยายเวลาการท าวิจัย 
นักวิจัยที่ไม่สามารถด าเนินการวิจัยได้แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด สามารถขอขยายเวลาการท าวิจัยได้

ตามเงื่อนไขสัญญาการรับทุนอุดหนุนการวิจัย โดยยื่นเอกสารค าร้องขยายเวลาท าวิจัย (วจ.9) ให้กับคณะ/หน่วยงานต้น
สังกัดก่อนวันหมดสัญญา 1 เดือน  
 คณะต้นสังกัดรวบรวมส่งเอกสารค าร้องขอขยายเวลาการท าวิจัย (วจ.9) น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ า
คณะพิจารณาให้ความเห็นการขอขยายเวลาท าวิจัย 

หลังจากการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะแล้วเสร็จ คณะจะต้องด าเนินการสรุปมติการประชุมคณะกรรมการ
ประจ าคณะเสนออธิการบดี เพ่ือสั่งการให้กับสถาบันวิจัยและพัฒนาน าเข้าคณะกรรมการวิชาการและจริยธรรม และ
คณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย เพ่ือพิจารณาการอนุมัติขยายเวลาการท าวิจัย (รายละเอียดขั้นตอนดังภาพ) 
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นักวิจัยยื่นขอเปลี่ยนแปลง/ยุติการท าวิจัย ที่คณะ/หน่วยงานที่สังกัด

ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะเพ่ือพิจารณาให้ความเห็น

สรุปรายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะเสนออธิการบดีสั่งการ
/ R2R เสนออธิการบดีพิจารณา

สถาบันวิจัยและพัฒนาน าเสนอคณะกรรมการวิชาการและจริยธรรม

สถาบันวิจัยและพัฒนาน าเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยพิจารณาอนุมัติการเปลี่ยนแปลง/
ยุติการท าวิจัย

สถาบันวิจัยและพัฒนาแจ้งคณะ/หน่วยงาน

เพ่ือแจ้งมติคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยต่อนักวิจัย

7. การขอเปลี่ยนแปลง/ยุติการท าวิจัย 
นักวิจัยที่ไม่สามารถด าเนินการวิจัยได้ตามแผนที่ก าหนด หรือมีเหตุให้หยุดการท าวิจัยระหว่างโครงการ 

สามารถขอเปลี่ยนแปลง/ยุติการท าวิจัยโดยยื่นเอกสารที่คณะต้นสังกัด 
 คณะต้นสังกัดรวบรวมส่งเอกสารการขอเปลี่ยนแปลง/ยุติการท าวิจัย น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ า
คณะพิจารณาให้ความเห็นการเปลี่ยนแปลง/ยุติการท าวิจัย 

หลังจากการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะแล้วเสร็จ คณะจะต้องด าเนินการสรุปมติการประชุม

คณะกรรมการประจ าคณะให้กับสถาบันวิจัยและพัฒนา เพ่ือน าเข้าคณะกรรมการวิชาการและจริยธรรม และ

คณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย เพ่ือพิจารณาการอนุมัติการเปลี่ยนแปลง/ยุติการท าวิจัย (รายละเอียดขั้นตอนดัง

ภาพ)  

 
  

R2R 
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นักวิจัยส่งข้อเสนอที่คณะที่สังกัด พร้อมเอกสารรายละเอียดต่าง ๆ 

คณะ เสนอ อธิการบดีเพ่ือลงนามการส่งข้อเสนอโครงการฯ 
และหนังสือมอบอ านาจเพื่อด าเนินการเกี่ยวกับโครงการฯ 

คณะน าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะเพ่ือทราบ

คณะแจ้งสถาบันวิจัยและพัฒนา เพ่ือบันทึกเป็นข้อมูล

8. การส่งโครงการวิจัยเพื่อขอรับทุนจากหน่วยงานภายนอกและการท าสัญญา 
 นักวิจัยส่งข้อเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับทุนจากหน่วยงานภายนอก พร้อมเอกสารรายละเอียดต่าง ๆ 

โดยผ่านคณะที่นักวิจัยสังกัด    
 คณะเสนอเรื่ องถึ งอธิการบดี เ พ่ือลงนามใน ข้อ เสนอโครงการวิจัย  /  ลงนามในหนั งสือ 

มอบอ านาจ (กรณีที่ข้อเสนอโครงการวิจัยผ่านการพิจารณา)  
 คณะน าเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะเพื่อทราบ  
 คณะแจ้งสถาบันวิจัยและพัฒนาเพื่อเป็นข้อมูล 
 สถาบันวิจัยและพัฒนาด าเนินการท าบันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าจ้างวิจัยโดยหักเข้าสมทบกองทุนวิจัย 

เข้าคณะที่นักวิจัยสังกัด และเบิกให้นักวิจัย  
 สถาบันวิจัยและพัฒนาด าเนินการเบิกเงินตามงวดตามสัญญา เมื่อนักวิจัยท าบันทึกขอเบิกเงิน(แนบ

หลักฐานใบโอนเงินเข้าบัญชีโครงการเฉพาะกิจ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร)  
โดยส่งผ่านคณะมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา  
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สถาบันวิจัยและพัฒนา จัดท าประกาศรับข้อเสนอโครงการวิจัย

สถาบันวิจัยและพัฒนาร่วมกับคณะจัดประชุมเชิงปฏิบัติการชี้แจง
แนวทางการจัดท าข้อเสนอโครงการ

ทีมนักวิจัยจัดท าแผนบูรณาการงานวิจัย(ชุดโครงการ)

สถาบันวิจัยและพัฒนา จัดประชุมพัฒนาข้อเสนอโครงการวิจัยโดยผู้ทรงคุณวุฒิ

นักวิจัยปรับแก้ตามค าแนะน า

ประชุมคณะกรรมการจัดล าดับเพื่อจัดล าดับ

นักวิจัยส่งข้อเสนอเข้าระบบ Tiras

ส่งข้อเสนอโครงการวิจัยให้ สกสว. 

๙. การจัดท าแผนบูรณาการงานวิจัยเพื่อขอรับการสนับสนุนทุนงบประมาณแผ่นดิน 
การจัดท าแผนบูรณาการงานวิจัย เพ่ือขอรับการสนับสนุนทุนงบประมาณแผ่นดิน มีขั้นตอนเริ่มจากส านักงาน

คณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) ประกาศรับข้อเสนอแผนบูรณาการวิจัยและนวัตกรรม 
ประมาณเดือนสิงหาคม โดยสถาบันวิจัยและพัฒนาจะจัดท าประกาศรับข้อเสนอโครงการวิจัยแจ้งประชาสัมพันธ์ให้
นักวิจัยทราบ ซึ่งจะมีการจัดประชุมเพ่ือชี้แจงแนวทางการจัดท าข้อเสนอโครงการวิจัย และโครงการพัฒนาข้อเสนอ
โครงการวิจัยจากผู้ทรงคุณวุฒิ ก่อนให้คณะกรรมการจัดล าดับข้อเสนอโครงการวิจัยเพ่ือส่งให้ส านักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) พิจารณาต่อไป มีรายละเอียดขั้นตอนการส่งดังภาพ 
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ภาคผนวก 
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1) การขอรับทุนสนับสนุนการท าวิจัย จากกองทุนวิจัยของมหาวิทยาลัย 
 

     
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ      โทร.       
ที่          วันที ่       
เรื่อง    ส่งข้อเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนงบประมาณกองทุนวิจัย 
เรียน   คณบดี 
 

 ด้วยข้าพเจ้า           
สาขา      มีความประสงค์ขอรับการสนับสนุนทุนวิจัยจากกองทุนวิจัย  
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร โดยขอส่งข้อเสนอโครงการวิจัยประเภท  
 งานวิจัยเพื่อพัฒนาชุมชนท้องถิ่น 
 งานวิจัย งานสร้างสรรค์ และ/หรือ สิ่งประดิษฐ์ ตามศาสตร์สาขาวิชา 
 งานวิจัยเพื่อพัฒนาการเรียนการสอน 
 งานวิจัยเพื่อการพัฒนาประสิทธิภาพการท างาน 
 งานวิจัยที่เป็นโครงการของนักศึกษาที่มีอาจารย์ที่ปรึกษาก ากับดูแล 
เรื่อง (ภาษาไทย)            
(ภาษาอังกฤษ)             
งบประมาณ       บาท พร้อมข้อเสนอโครงการวิจัยประกอบการพิจารณา จ านวน ......ชุด (ดังแนบ) 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงลายมือชื่อ                            
 (     )  

หัวหน้าโครงการวิจัย 
 

 

 
                            
(     ) 
         ประธานสาขาวิชา/หลกัสูตร 
 
วันที่                          
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18 
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2) การขอรับทุนสนับสนุนการเผยแพร่งานวิจัยในการประชุมวิชาการฯ และการขออนุญาตไปราชการเพื่อเผยแพร่
ผลงานวิจัย   
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3) การขอรับเงินรางวัลจากการเผยแพร่งานวิจัย และการจดทรัพย์สินทางปัญญา 
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4) การรายงานความก้าวหน้า การเบิกจ่ายทุนวิจัย  
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5) การส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ การเบิกจ่ายทุนวิจัย 
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6) การขอขยายเวลาการท าวิจัย  
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7) การขอยุติการท าวิจัย  
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8. การส่งโครงการวิจัยเพื่อขอรับทุนจากหน่วยงานภายนอกและการท าสัญญา 
 

         บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    .................................................................................................. .......................................................... 
ที ่  .................................................................         วันที ่................................................................ 
เรื่อง  ลงนามในข้อเสนอโครงการวิจัย     

เรียน คณบดี  
 

ตามท่ีข้าพเจ้า อาจารย์ / ผู้ช่วยศาสตราจารย์ / รองศาสตราจารย์ ..............................................    
สาขาวิชา.....................................  คณะ............................................. มีความประสงค์ที่จะส่งข้อเสนอโครงการวิจัย 
“เรื่อง ......................................................................................................... ..........................”  
เพ่ือขอรับทุนวิจัยจาก...............................................................................   (รายละเอียดดังเอกสารแนบ) และเพ่ือให้การ
ด าเนินงานโครงการวิจัยดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงเห็นควรให้อธิการบดีลงนามในข้อเสนอโครงการวิจัย   

 
 

(........................................................... ) 
          (หัวหน้าโครงการวิจัย) 

  



41 

         บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    .................................................................................................. ......................................................... 
ที ่  .............................................................             วันที ่...................................................... ... 
เรื่อง  ลงนามในสัญญารับทุนและรับเงินอุดหนุนโครงการวิจัย    

เรียน คณบดี  
 

ตามท่ีข้าพเจ้า อาจารย์ / ผู้ช่วยศาสตราจารย์ / รองศาสตราจารย์ ............................................    
สาขาวิชา.....................................  คณะ............................................. ได้รับการอนุมัติให้การวิจัยจาก
................................................................... เรื่อง “.........................................................................................” 
งบประมาณท่ีได้รับ ..................................................บาท (........................................ .........................บาทถ้วน)  
(รายละเอียดดังเอกสารแนบ) และเพ่ือให้การด าเนินงานโครงการวิจัยดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
จึงเห็นควรให้อธิการบดีมอบอ านาจในการลงนามในสัญญาและรับเงินอุดหนุนโครงการวิจัย  

 
  

 
(........................................................... ) 
           (หัวหน้าโครงการวิจัย) 
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ที่ อว ๐๖๔๔ /  

  
 
 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
ถนนแจ้งวัฒนะ เขตบางเขน   
กรุงเทพฯ  ๑๐๒๒๐ 

                 .........................................๒๕๖๒         
 

เรื่อง  มอบอ านาจในการลงนามในสัญญารับทุนและรับเงินอุดหนุนโครงการวิจัย 
เรียน  .........................................................................................................  
อ้างถึง  ........................................................................................................................... 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย ...............................................................................................   
 
  ตามหนังสือที่อ้างถึง............................................................................... ....... ได้อนุมัติทุนอุดหนุน 
การวิจัยประจ าปีงบประมาณ ..................................................... จ านวน ............................. .............................. บาท 
(..........................................................................) เพ่ือสนับสนุนข้อเสนอโครงการวิจัย  
เรื่อง “......................................................................................................... ...........................................................”  
โดยมี................................................ สังกัดสาขาวิชา................................. ............................................................  
คณะ.................................................. มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เป็นหัวหน้าโครงการดังความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น  
  ในการนี้ เพ่ือความสะดวกในการด าเนินงานโครงการดังกล่าว มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ขอมอบ
อ านาจให้ ................................................. หัวหน้าโครงการวิจัยเป็นผู้มีอ านาจลงนามในสัญญารับ 
ทุนอุดหนุนกับ................................................................. โดยมีคณบดีคณะ..................... ................................ 
เป็นผู้ก ากับดูแล และลงนามเป็นพยานในสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย  
 
    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 

   ขอแสดงความนับถือ                                     
                                                          

 
 
 

   (รองศาสตราจารย์ ดร.เปรื่อง  กิจรัตน์ภร) 
     อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
 
 

 คณะ............................................... 
 เบอร์โทร.......................................... 
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