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ค าน า 

  

คู่มือปฏิบัติที่ดีด้านผลงานวิชาการเล่มนี้ ได้จากการกระบวนการจัดการความรู้ ในการถ่ายทอด

ประสบการณ์ด้านการวิจัยจากตัวแทนแต่ละคณะที่เป็นผู้มีประสบการณ์เป็นที่ยอมรับ โดยมีการด าเนินงานสนทนา

กลุ่มเพ่ือถ่ายทอดประสบการณ์ของแต่ละท่านมาจัดท าเป็นคู่มือฉบับนี้ขึ้นมา 

 หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือปฏิบัติที่ดีด้านผลงานวิชาการฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้อ่านหรือนักวิจัยที่

น าไปใช้ในการขอจดทรัพย์สินทางปัญญาจากกรมทรัพย์สินทางปัญญาต่อไป  

          คณะจัดท า 

 

  



 

 

สารบัญ 

 

เนื้อหา หน้า 

แนวปฏิบัติที่ดีที่ได้จาการท าสนทนากลุ่ม (ผู้มีประสบการณ์ของแต่ละคณะ) 1 
แนวปฏิบัติที่ดี่ด้านผลงานวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 2 
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แนวปฏิบัติที่ดีที่ได้จาการท าสนทนากลุ่ม (ผู้มีประสบการณ์ของแต่ละคณะ) 
1. การสร้างเครื่องมือวิจัย การวิเคราะห์สถิติ เป็นเรื่องที่ควรให้ความส าคัญอย่างมากในการเขียน

ผลงานวิจัย 
2. ต้องมีเป้าชัดเจนว่าจะตีพิมพ์ที่ไหน ระหว่างการท าวิจัย 
3. การเลือกเวทีการน าเสนอวิจัย ควรให้ความส าคัญในการสร้างเครือข่ายการพัฒนาการบทความวิจัย 
4. ถ้างานเราค้นพบ innovation ควรน าไปต่อยอดการจดทรัพย์สิน และการน าไปต่อยอดผลงานวิจัยรับ

ใช้สังคม 
5. ควรมีการอ้างอิงผลงานวิจัยที่เก่ียวข้อง 
6. การเลือกกลุ่มตัวอย่าง การทดสอบ การทดลองวิจัย ต้องมีหลักฐาน และเชื่อถือได้ 
7. การพิจารณาผู้มีส่วนร่วมการวิจัย การขอจริยธรรม 
8. การกรอก แบบฟอร์ม กพอ.03 ไม่ถูกต้อง เอกสารอ้างอิงต่างๆ 
9. ต้องแสดงผลงานวิจัยให้เห็นถึงความสมบูรณ์ท่ีจะไปตีพิมพ์  
10. การเลือกส านักพิมพ์ที่ได้มาตรฐาน และเป็นที่ยอมรับ 
11. การวางแผนว่าจะ ยื่นเมื่อไหร่ อย่างไร 
12. กฎเกณฑ์ ระเบียบ การขอผลงานวิชาการ ควรมีข้อมูลเผยแพร์ 
13. ขั้นตอนการยื่น ชัดเจน  
14. ศึกษาวิธีการเขียน ต ารา หนังสือ บทความทางวิชาการ บทความวิจัย ให้ชัดเจน ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 

รองศาสตราจารย์ 
15. กลไก ที่พัฒนาอาจารย์ เข้าสู่ผลงาน โดยควรมีผู้ทรงที่เชียวชาญวิพากษ์ ควรมีผู้ทรงท าคลินิกให้

ค าปรึกษา  
16. มีข้อมูลการผลงาน เอกสารประกอบ ต ารา ให้มีความชัดเจน ทิศทางอย่างไร 
17. ควรศึกษาวิธีการ เกณฑ์ รายละเอียด การขอผลงาน ให้ดี ประกาศ กพอ. 
18. ศึกษาจากผู้เชียวชาญ 
19. ควรสกรีน ผลงานวิจัยที่เข้าเกณฑ์ แต่ละระดับที่ดี เรื่องเดียวส่งไป 
20. กระบวนการขอชัดเจน 
21. ควรตั้งเป้าหมายให้ชัดเจน เราจะท าวิจัย ต ารา เรื่องอะไร ควรเป็นเรื่องเดียวกัน 
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ปัจจัยท่ีเอื้อต่อการเข้าสู่ต าแหน่งทางวิชาการของอาจารย์  
ระดับคณะ/สาขาวิชา   

- การสร้างแรงจูงใจในการผลิตผลงาน  
– เงิน ทรัพยากรวิจัย เพิ่มเติมจากมหาวิทยาลัย   
- การก าหนดค่าเป้าหมายที่ต้องการบรรลุ และท าความเข้าใจร่วมกัน   
- การให้ข้อมูลช่องทางการเผยแพร่ผลงาน รวมทั้งการสนับสนุนค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น   
- การยกย่อง ประกาศเกียรติคุณ  

ระดับบุคคล   
- การได้รับแรงจูงใจจากระดับมหาวิทยาลัย/คณะ/สาขาวิชา ก่อนท าผลงาน   
- การได้รับค่าตอบแทน หลังการขอต าแหน่งวิชาการ   
- มีต าแหน่งทางบริหารได้ง่ายขึ้น   
- สามารถเป็นอาจารย์ระดับบัณฑิตศึกษาได้ 

 
เกณฑ์การพิจารณา   

1. มีคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งและปฏิบัติภาระงานตามมาตรฐานก าหนด ต าแหน่ง   
2. มีผลการสอน เป็นไปตามเกณฑ์ทั้งปริมาณและคุณภาพ (เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค า 

สอน/เอกสารการสอนหรือสื่อการสอน)   
3. มีผลงานทางวิชาการ เป็นตามเกณฑ์ ทั้งปริมาณและคุณภาพ (งานวิจัย ต าราหนังสือ บทความ 

วิชาการ ผลงานในลักษณะอ่ืน ผลงานรับใช้สังคม)   
4. มีจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาการ 
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คุณสมบัติเฉพาะส าหรับการยื่นขอต าแหน่งวิชาการ 
 

 
ผลการสอน   

- เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน/สื่อการสอน เป็นผลงานเพื่อใช้ยื่นขอ  
ประเมินผลการสอน    

- การประเมินผลการสอน กระท าระดับคณะ แต่ต้องประเมินจริงๆ    
- เอกสารทุกอย่างจะต้องถูกส่งไปตรวจสอบอีกครั้งที่ สกอ. เมื่อผ่านสภามหาวิทยาลัยแล้ว   
- บางครั้งคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการอาจขอดูเอกสารประกอบการสอน  
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ผลงานทางวิชาการ   
1. ผลงานวิจัย   
2. ผลงานวิชาการรับใช้สังคม   
3. บทความทางวิชาการ (เฉพาะ ผศ. เท่านั้น)   
4. ผลงานทางวิชาการในลักษณะอื่น    
5. ผลงานแต่งหรือเรียบเรียง ต ารา/หนังสือ 

 
จริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาการ   

1. ต้องมีความซื่อสัตย์ทางวิชาการ ไม่น าของผู้อ่ืนมาเป็นผลงานของตนและไม่ลอกเลียนผลงาน ของผู้อ่ืน 
รวมทั้งไมน่ าของตนเองในเรื่องเดียวกันไปเผยแพร่ในวารสารวิชาการมากกว่าหนึ่งฉบับ ใน ลักษณะที่จะท าให้เข้าใจ
ผิดว่าเป็นผลงานใหม่   

2. ต้องให้เกียรติและอ้างถึงบุคคลหรือแหล่งที่มาของข้อมูลที่น ามาใช้ในผลงานทางวิชาการของตนเอง 
และแสดงหลักฐานของการค้นคว้า   

3. ต้องไม่ค านึงถึงผลประโยชน์ทางวิชาการจนละเลยหรือละเมิดสิทธิส่วนบุคคลของผู้อ่ืนและสิทธิ 
มนุษยชน   

4. ผลงานทางวิชาการต้องได้มาจากการศึกษาโดยใช้หลักวิชาการเป็นเกณฑ์ ไม่มีอคติมาเกี่ยวข้อง  และ
เสนอผลงานตามความเป็นจริง ไม่จงใจเบี่ยงเบนผลการวิจัยโดยหวังผลประโยชน์ส่วนตัว หรือต้องการสร้าง ความ
เสียหายแก่ผู้อ่ืน และเสนอผลงานตามความเป็นจริง ไม่ขยายข้อค้นพบโดยปราศจากการตรวจสอบยืนยัน ในทาง
วิชาการ   

5. ต้องน าไปใช้ประโยชน์ในทางท่ีชอบธรรมและชอบด้วยกฎหมาย  
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ท าอย่างไรคือการไม่ลอกเลียนผลงานทางวิชาการ   
1. ต้องมีการอ้างอิงแหล่งที่มา เพ่ือเป็นการให้เกียรติแก่ผู้สร้างองค์ความรู้ อีกท้ังยังเป็นการป้องกัน ตนเอง 

หากว่าบทความที่น ามานั้นไม่ถูกต้อง และผู้น าองค์ความรู้นั้นไปใช้ ควรเขียนบรรยายองค์ความรู้นั้นด้วย ลีลาและ
โวหารของตนเอง   

2. การแปลผลงานจากภาษาต่างประเทศ กฎหมายลิขสิทธิ์คุ้มครองผู้เขียนบทความดั้งเดิมไว้ ดังนั้น จึงไม่
สามารถแปลประโยคต่อประโยค โดยไม่ขออนุญาตจากเจ้าของลิขสิทธิ์ก่อนได้   ถ้าต้องการน าความรู้จากบทความ
ต่างประเทศมาใช้ต้องเรียบเรียงและน าเสนอองค์ความรู้นั้นด้วยลีลา และโวหารของตนเอง รวมทั้งอ้างอิงแหล่งที่มา
ขององค์ความรู้นั้นด้วย   

3. การท าผลงานทางวิชาการ คือการท าผลงานให้เกิดสิ่งใหม่ ถึงแม้คนเรามีความคิดที่คล้ายกัน แต่ ภาษา
ที่ใช้ใช่ว่าเหมือนกัน ควรท าความเข้าใจและเรียบเรียงใหม่โดยใช้ภาษาของเราเอง ถ้าไม่แน่ใจว่าความคิด หรือค าพูด
ที่ใช้ จะเป็นสิ่งที่เราคิดเองหรือไม่ ให้อ้างอิงไว้ก่อน   

4. การน าภาษาอ่ืน ค าแปล รูปภาพ แผนภูมิ ตาราง สุนทรพจน์ ส านวน มาใช้ ต้องอ้างอิงแหล่งที่มา  
ทุกครั้ง แม้ว่าเป็นของตนเอง   

5. ผลงานที่เนื้อหาไม่เหมือนกัน แต่รูปภาพที่ปรากฏเหมือนกันถือว่าลอกเลียน   
6. ผลงานชื่อเรื่องและเนื้อหาเดียวกัน เพียงแต่เปลี่ยนตัวเลขในกลุ่มตัวอย่าง ถือว่าลอกเลียน   
7. งานวิจัยเรื่องเดียวกัน แต่น าไปตีพิมพ์เป็นภาษาไทยและภาษาอังกฤษในวารสารต่างกัน ต้องมีการ แจ้ง

ว่าจะมีการตีพิมพ์ในวารสารอีกฉบับ ทั้งนี้ ถ้าตีพิมพ์เป็นภาษาอังกฤษแล้วจะตีพิมพ์เป็นภาษาไทยอีก สามารถท าได้
โดยขออนุญาตจากส านักพิมพ์ก่อน พร้อมทั้งระบุให้ชัดเจนว่า งานชิ้นนี้ได้เคยตีพิมพ์แล้วเป็น ภาษาอะไรใน
วารสารใด   

8. การวิจัยที่ได้รับทุนจากหน่วยงานหนึ่ง ระหว่างท าวิจัยใช้กลุ่มตัวอย่างจ านวนหนึ่ง และงานวิจัยนั้น ยัง
ไม่เสร็จสิ้น แต่ไปขอทุนที่หน่วยงานใหม่ และมีกลุ่มตัวอย่างเพ่ิมขึ้นจากเดิม เมื่อได้ผลวิจัยแล้วน าไปตีพิมพ์ใน 
วารสาร แต่ไม่ได้อ้างอิงแหล่งที่มาของกลุ่มตัวอย่างแรก เป็นการกระท าที่ไม่ถูกต้อง  
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สิ่งท่ีควรท าก่อนส่งผลงานเข้ารับการประเมิน   

1. อ่านทวนให้แน่ใจว่างานของเราดีพอหรือยัง   

2. หาผู้รู้ช่วยอ่านและวิพากษ์วิจารณ์ แล้วแก้ไข   

3. ให้ลูกศิษย์อ่าน เพื่อดูว่าเขียนรู้เรื่องไหม มีอะไรต้องเพ่ิมเติม   

4. ตรวจสอบองค์ประกอบของงานแต่ละประเภทให้ครบ เลขหน้าครบถ้วน พิสูจน์อักษรดีแล้วหรือไม่   

5. มีข้อใดที่เป็นการเสี่ยงต่อการละเมิดลิขสิทธิ์ผู้อื่นหรือไม่ ถ้าไม่แน่ใจปรึกษาผู้รู้   

6. ควรระลึกว่ากรรมการผู้ประเมินมีสิทธิ์ประเมิน จงท างานให้ดีเกินมาตรฐานคุณภาพไว้ จะปลอดภัยที่สุด  

 

เอกสารและหลักฐานประกอบการพิจารณา ผลงานวิจัย/บทความทางวิชาการ     

- ปกวารสารที่ตีพิมพ์   

- สารบัญของวารสารที่ตีพิมพ์   

- บทคัดย่อ (Abstract) และเนื้อหาของงาน/เรื่องทีท่ า   

- หลักฐานการบรรณาธิการซึ่งประเมินและตรวจสอบคุณภาพของบทความโดยผู้ทรงคุณวุฒิทั้งภายใน 

และภายนอกมหาวิทยาลัย (แนบรายชื่อ Peer Review / Reviewer)   

- แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการ (กรณีมีผู้ร่วมงานหลายคน) ตามแบบฟอร์มที่ 

ก.พ.อ. ก าหนด   

- กรณีสัดส่วนการมีส่วนร่วมในผลงานวิจัยไม่ถึง 50% จะต้องเป็นงานวิจัยที่มีความต่อเนื่องกันหรือ  

ต่อยอดมาจากงานวิจัยชิ้นอ่ืน ผู้เสนอขอจะต้องแนบหนังสือชี้แจงหรืออธิบายความเกี่ยวเนื่องสอดคล้องกันของ 

ผลงานนั้นๆ ด้วย   

- เอกสารอ่ืนๆ ที่ช่วยเพ่ิมคุณค่าของผลงานทางวิชาการ เช่น  การได้รับรางวัล  ประกาศนัยบัตร  จ านวน 

citation ฯลฯ  
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หนังสือ      
- เล่มผลงาน โดยเผยแพร่มาแล้วไม่น้อยกว่า 4 เดือน      
- มี ISBN (ไม่มีก็ได้)    
- ระบุเดือน/ปีที่ตีพิมพ์ และราคาของหนังสือด้วย   
- มีคณะบรรณาธิการของหนังสือ   
- อาจใช้ประกอบการเรียนการสอนบางบท บางตอน  หรือส าหรับบุคคลผู้สนใจทั่วไป    
- แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการ (กรณีมีผู้ร่วมงานหลายคน) ตามแบบฟอร์ม ที่ 

ก.พ.อ. ก าหนด  
  
ต ารา      

- เล่มผลงาน  โดยใช้ประกอบการเรียนการสอนมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษา  - มี ISBN (ไม่มีก็ได้)  
- มีหลักสูตรรองรับ โดยเนื้อหาต้องครอบคลุมหลักสูตรที่สอน (แนบหนังสือรับรองหลักสูตรและ เนื้อหาโดยหัวหน้า
ภาควิชา/คณบดี  

 - แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการ (กรณีมีผู้ร่วมงานหลายคน) ตามแบบฟอร์มที่ 
ก.พ.อ. ก าหนด   
 
ผลงานวิชาการรับใช้สังคม     

- หนังสือรับรองการน าผลงานไปใช้ประโยชน์   
- แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการ (กรณีมีผู้ร่วมงานหลายคน) ตามแบบฟอร์ม ที่ 

ก.พ.อ. ก าหนด   
- ค าอธิบายชี้แจงประกอบผลงาน ๗ หัวข้อ รูปภาพ  Clip VDO ภาพยนตร์    
- เอกสารการเผยแพร่  
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ผลงานทางวิชาการในลักษณะอื่น     

- จะต้องมีบทวิเคราะห์งาน   

- หนังสือรับรองการน าไปใช้ประโยชน์   

- แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการ (กรณีมีผู้ร่วมงานหลายคน) ตามแบบฟอร์ม ที่ 

ก.พ.อ. ก าหนด   

  

เอกสารที่ใช้ในการยื่นขอก าหนด ต าแหน่งทางวิชาการ   

1. แบบฟอร์มบันทึกข้อความขอเสนอผลงานเพ่ือขอผลงานวิชาการ 

2. แบบค าขอรับการพิจารณาก าหนด ต าแหน่งทางวิชาการ (ก.พ.อ. 03) พร้อมส าเนาจ านวน  6  ชุด   

3. แบบรับรองจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาการ ส าหรับผู้ขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 

4. แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการ (กรณีมีผู้ร่วมงานหลายคน) 

5. เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน  จ านวน 5 ชดุ   

6. ผลงานทางวิชาการตามเกณฑ์ที่ ก.พ.อ. หรือข้อบังคับของมหาวิทยาลัยก าหนด  อย่างละ 5 ชุด   

7. กรณีต าราจะต้องมีหนังสือรับรองหลักสูตรและเนื้อหาโดยหัวหน้าสาขาวิชา/คณบดี     

8. กรณีผลงานทางวิชาการรับใช้สังคม  จะต้องมีหนังสือรับรองการน าไปใช้ประโยชน์    

9. กรณีผลงานทางวิชาการในลักษณะอ่ืน  จะต้องมีบทวิเคราะห์งานและหนังสือรับรองการน า ไปใช้

ประโยชน์    

10. กรณีสัดส่วนการมีส่วนร่วมในผลงานวิจัยไม่ถึง 50%  จะต้องเป็นงานวิจัยที่มีความต่อเนื่องกันหรือ ต่อ

ยอดมาจากงานวิจัยชิ้นอื่น  ผู้เสนอขอจะต้องแนบหนังสือชี้แจงหรืออธิบายความเก่ียวเนื่องสอดคล้องกัน ของ

ผลงานนั้นๆ ด้วย   

11. เอกสารข้อ 5-9 ให้แนบ/ใส่มาในเล่มผลงานทางวิชาการ  
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แบบค าขอรับการพิจารณาก าหนด ต าแหน่งทางวิชาการ (ก.พ.อ. 03) 
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การกรอกแบบค าขอรับการพิจารณาก าหนด ต าแหน่งทางวิชาการ (ก.พ.อ. 03)  

แบบค าขอรับการพิจารณาก าหนด ต าแหน่งทางวิชาการ (ก.พ.อ. 03)   

ส่วนที่ 1 : แบบประวัติส่วนตัวและผลงานทางวิชาการ    

1. ประวัติส่วนตัว    

2. ประวัติการรับราชการ    

3. ภาระงานย้อนหลัง ๓ ปี   

   4. ผลงานทางวิชาการ  

ส่วนที่ 2 : แบบประเมินคุณสมบัติโดยผู้บังคับบัญชา   

ส่วนที่ 3 : แบบประเมินผลการสอน   

ส่วนที่ 4 : แบบประเมินผลงานทางวิชาการ    

ตอนที่ 1 การพิจารณาของคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ือท าหน้าที่ประเมินผลงานทาง วิชาการและ

จริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาการ    

ตอนที่ 2  การพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ   

ส่วนที่ 5 : มติสภาสถาบันอุดมศึกษา     

  

ส่วนที่ ๑ : แบบประวัติส่วนตัวและผลงานทางวิชาการ   

๑. ประวัติส่วนตัว   

- กรณีขอก าหนด ต าแหน่งรองศาสตราจารย์หรือศาสตราจารย์  ระบุสาขาวิชาที่เคยได้รับการแต่งตั้งให้ 

ด ารงต าแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์หรือรองศาสตราจารย์ หากเปลี่ยนสาขาจะต้องเป็นการขอด้วยวิธีพิเศษ   

- ระบุค าน าหน้านามว่า นาย/นาง/นางสาว หรือค าน าหน้านามตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี   

- วุฒิการศึกษา กรณีจบในประเทศไทยให้ระบุเป็นภาษาไทย  กรณีจบจากต่างประเทศให้ระบุเป็น 

ภาษาอังกฤษ และต้องระบุสาขาวิชาที่จบด้วย   

- ในกรณีที่ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโทและปริญญาเอกและปริญญาบัตรใดๆ  ให้ระบุหัวข้อเรื่อง 

วิทยานิพนธ์และงานวิจัยที่ท าเป็นส่วนของการศึกษาเพื่อรับปริญญาหรือประกาศนียบัตรนั้นๆ ด้วย   

๒. ประวัติการรับราชการ   

๓. ภาระงานย้อนหลัง ๓ ปี    

- ภาระงานย้อนหลัง 3 ปี  ระบุให้ครบ 3 ปี   
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- งานสอน ให้ระบุปีล่าสุดขึ้นก่อน  และต้องครบ 3 ปี (ยกเว้นกรณีอาจารย์ที่บรรจุด้วยวุฒิปริญญา เอก)  

๔. ผลงานทางวิชาการ   

- รายละเอียดผลงานทางวิชาการทุกประเภท  ให้เขียนตามหลักของการเขียนเอกสารอ้างอิง  

ประกอบด้วย  ชื่อผู้แต่ง  ปี พ.ศ.  ชื่อเรื่อง  แหล่งพิมพ์  จ านวนหน้า  เป็นต้น   

- ผลงานทางวิชาการแต่ละประเภท ให้เรียงล าดับตามการเผยแพร่  โดยเอาปีล่าสุดขึ้นก่อน  - หากเคย

ได้รับการแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์และรองศาสตราจารย์มาก่อน จะต้อง ระบุรายการและ

รายละเอียดของผลงานทางวิชาการท่ีใช้เสนอขอก าหนดต าแหน่งนั้นๆ ด้วย   

- ระบุประเภทของผลงานให้ชัดเจน กรณีหนังสือหรือต ารา   

- ตรวจสอบชื่อผลงานและสัดส่วนการมีส่วนร่วมในแบบ ก.พ.อ.03 ให้ตรงกันกับเอกสารผลงานทาง 

วิชาการและแบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการ   

- ภาระงานในข้อใดไม่มี ให้ตัดออก   

- ไม่ต้องระบุเอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอนในส่วนนี้  

ส่วนที่ ๒ : แบบประเมินคุณสมบัติโดยผู้บังคับบัญชา   

- ระบุรายละเอียดให้ครบถ้วน  พร้อมทั้งลงนามและลงวันที่ให้เรียบร้อย   

- ความเห็นผู้บังคับบัญชา  

  ระดับหัวหน้าสาขาวิชาหรือเทียบเท่า  ใช้ค าว่า  ครบถ้วน/ไม่ครบถ้วน   ระดับคณบดีหรือเทียบเท่า  ใช้ค าว่า  

เข้าข่าย/ ไม่เข้าข่าย  

 

ส่วนที่ ๓ : แบบประเมินผลการสอน   

- ระบุครั้งที่ประชุมและวันที่ประชุมประเมินผลการสอน   

- ระบุรหัสวิชา  ชื่อรายวิชา  และรายละเอียดของเอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน ที่ได้ผ่าน การ

ประเมินไว้ในส่วนนี้ด้วย   

- ระดับการประเมินผลการสอน “บุคคลดังกล่าวเป็นผู้มีความ....................ในการสอน”     ผู้ช่วย

ศาสตราจารย์  

- ช านาญ     รองศาสตราจารย์ - ช านาญพิเศษ     ศาสตราจารย์   

- เชี่ยวชาญ  - ลงนามและลงวันที่ให้เรียบร้อย  

ข้อบกพร่องที่พบเสมอๆ ในการพิจารณาผลงาน    
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- กรอกแบบค าขอ กพอ. 03 ไม่ถูกต้อง เช่น ก าหนดให้เรียงปริญญาจากสูงไปหาต่ า แต่ผู้ขอพิมพ์จาก ต่ 

าไปหาสูง   

- ผลงานย้อนหลัง 3 ปี จ านวนชั่งโมงที่สอนมากเกินจ านวนชั่วโมงท่ีควรจะเป็น   

- ส่งผลงานไม่ครบ และไม่ถูกหมวดหมู่ เช่น ส่งผลงานวิจัยเป็นบทความทางวิชาการ ส่งหนังสือเป็น 

ผลงานในลักษณะอ่ืนๆ   

- ชื่อต าราหรือหนังสือไม่ตรงกับเนื้อเรื่อง   

- ชื่อไม่เหมาะสม เช่น การแปรรูปอุตสาหกรรมเกษตร ที่ถูกต้องน่าจะเป็น การแปรรูปผลิตผลทาง 

การเกษตร   

- เนื้อหาไม่ครบถ้วน  - ชื่อหัวข้อในสารบัญกับในเนื้อหาไม่ตรงกัน    

- เลขหน้าในสารบัญกับในเนื้อหาไม่ตรงกัน   

- การเขียนเอกสารอ้างอิงในเนื้อหาไม่สม่ าเสมอและไม่อยู่ในรูปแบบเดียวกัน   

- เอกสารอ้างอิงไม่ครบถ้วน หรือมีมากเกินกว่าที่อ้างอิงไว้   

- เนื้อหาบางบทมีมากเกินไป บางบทมีน้อยเกินไป   

- คัดลอกมาจากเอกสารของผู้อ่ืนโดยไม่อ้างอิง ไม่ปรับปรุง หรือดัดแปลงส านวนให้เหมาะสม   

- ไม่มีการอ้างอิงรูปภาพหรือตารางที่ไปคัดลอกมาจากต าราเล่มอื่น   

- ไม่มีการกล่าวอ้างถึงตารางและรูปภาพในเนื้อหา   

- การเรียงเลขตารางที่ และรูปภาพที่ ไม่ถูกต้อง และไม่ตรงตามในเนื้อหา   

- ต าราต้องมีดัชนีค า  

 - การเว้นวรรคตอน การสะกดการันต์    

- การเขียนทับศัพท์ไม่ใช้ของราชบัณฑิตยสถาน    

 - วงเล็บภาษาอังกฤษหลังค าทับศัพท์มากเกินจ าเป็น ต้องวงเล็บเฉพาะที่ค าแรกเท่านั้น     

- การเขียนภาษาอังกฤษไม่ถูกต้อง มีภาษาอังกฤษมากเกินไป  

 

 

 


